PROCEDURY BEZPIECZENSTWA OBOWIAZUJACE
W PRZEDSZKOLU MIEJSKIM NR 8 .. MALY KSIAZE” W PRUSZKOWIE

Wstep

Wprowadzenie procedur bezpieczenstwa dotyczacych Przedszkola Miejskiego nr 8 w Pruszkowie przy ul.
Mostowej 2, jest warunkiem odpowiedzialnej pracy kazdego nauczyciela i pracownika placowki.
Nauczyciele ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka przebywajacego w przedszkolu i
podczas zaje¢ organizowanych poza terenem przedszkola w czasie spacerow i wycieczek. Rodzice
zobowigzani sg znac i przestrzegac¢ postanowien niniejszego dokumentu. W sytuacjach trudnych oraz
zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka nauczyciele i pozostaty personel przedszkola oraz inne osoby
$wiadczace prace na rzecz placéwki sg zobowigzani postgpowaé zgodnie z przyjetymi procedurami.

Zakres procedury:
Procedurze podlegajg zasady organizacji zaj¢¢ i zabaw dzieci na terenie przedszkola, w ogrodzie
przedszkolnym oraz podczas spaceréw i wycieczek.

Cele procedur:

o Troska o zdrowie i bezpieczenstwo kazdego dziecka objetego opieka naszej placowki
Zapewnienie bezposredniej i statej opieki oraz bezpieczenstwa dzieciom podczas ich pobytu w
przedszkolu;

e Zapewnienie profesjonalnych dzialan pracownikéw przedszkola gwarantujacych poszkodowanemu
dziecku prawidlowa opieke;
e Stosowanie zasad organizowania wycieczek poza teren przedszkola;

e Dostosowanie metod i sposobéw oddzialywan do wieku dzieci, ich mozliwosci rozwojowych z
uwzglednieniem istniejacych warunkow.

2 Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia oséb realizujacych zadanie, ktore jest
przedmiotem procedury:

Znajomos¢ podstawowych zasad bhp, regulaminow i procedur jest warunkiem odpowiedzialnej pracy
kazdego nauczyciela i personelu. Nauczyciele ponosza pelna odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka
przebywajacego w przedszkolu.



PROCEDURA: DOTYCZY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA
ATAKIEM TERRORYSTYCZNYM

Podstawa prawna:

v

v

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe ( U. 2017 poz. 59).

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo oswiatowe ( U.
2017 poz. 60).

Rozporzadzenie zmieniajace Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018 r. w
sprawach bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach
(Dz.U. z 2018 r. poz.2140)

Statut przedszkola

Postanowienia ogolne dotyczace procedur postepowania w przypadku zagrozenia atakiem

terrorystycznym obowiazujace w przedszkolu .

Dyrektor, nauczyciele, pozostali pracownicy, a takze inne osoby wykonujace czynno$ci
zawodowe na terenie przedszkola zobowigzani sg do dbatosci o stan bezpieczenstwa na terenie
placowki, jak rowniez do reagowania w sytuacjach kryzysowych zagrazajacych bezpieczenstwu
0s0b, mienia, w szczegolno$ci zagrozenia bezpieczenstwa dzieci.

Postanowienia procedury postepowania w przypadku zagrozenia atakiem terrorystycznym
obowigzujace w przedszkolu nie naruszaja postanowien innych aktéw wewnetrznych
regulujacych sprawy bezpieczenstwa ww. placéwce.

Dyrektor, nauczyciele, pozostali pracownicy, a takze inne osoby wykonujace czynnosci
zawodowe na terenie przedszkola zobowigzani sg do S$cistego przestrzegania postanowien
procedury postepowania w przypadku zagrozenia atakiem terrorystycznym oraz innych
przepisow aktow wewnetrznych regulujacych sprawy bezpieczenstwa ww. placowce, jak i
wspoéltdziatania podczas realizacji zadah z nich wynikajacych.

Za incydent terrorystyczny w rozumieniu procedury uwaza si¢ kazdy incydent majacy miejsce
na terenie przedszkola, polegajacy na podtozeniu tadunku wybuchowego lub grozby jego uzycia
— informacja o podtozeniu tadunku wybuchowego, uzyciu gazu lub innych srodkéw draznigcych
— mogacych stanowi¢ zagrozenie zdrowia i zycia ludzi lub groZbie ich uzycia, wtargnigciu
uzbrojonego napastnika oraz wzigciu zaktadnika.

Nauczyciele, pozostali pracownicy, a takze inne osoby wykonujgce czynnosci zawodowe na
terenie przedszkola zobowigzani sg do stosowania si¢ do polecen wydawanych przez dyrektora
placowki oraz funkcjonariuszy stuzb specjalnych (antyterrorysci, policja, straz pozarna, sity
zbrojne) podejmujgcych dziatania w razie zaistnienia incydentu terrorystycznego.

Postepowanie w przypadku zagrozenia terrorystycznego (podlozenie ladunku wybuchowego

lub grozba jego uzycia):

1.

Nauczyciel/ pracownik przedszkola, ktory zauwazyt podejrzanie zachowujace si¢ 0soby lub
przedmioty pozostawione bez opieki oraz przypuszcza, ze moze to by¢ proba ataku
terrorystycznego, natychmiast informuje dyrektora przedszkola/ wicedyrektora

Nauczyciel/ pracownik przedszkola, ktory wuzyskal informacj¢ o mozliwosci ataku
terrorystycznego natychmiast informuje dyrekcje przedszkola.



10.
11.

a) Jezeli jest to informacja telefoniczna nalezy:
v shucha¢ uwaznie oraz zapamigtaé jak najwigcej informacji,
+ w miar¢ mozliwos$ci, nagra¢ rozmowe lub zapisywac najistotniejsze informacje,
+ zwracaC uwage na szczegoly dotyczace glosu i nawyki mowigcego oraz wszelkie
dzwigki w tle,
v nigdy nie odklada¢ pierwszy stuchawki,
+ jezeli jest to wiadomos$¢ pisemna, zabezpieczyC ja tak, aby nikt jej nie dotykat i
niezwlocznie przekazac jg Policji

Dyrektor/ wicedyrektor, ktory dowiedziat si¢ o podtozeniu tadunku wybuchowego lub
przedmiotu niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowié
zagrozenie dla osob i1 mienia lub otrzymat telefon z informacja o zagrozeniu terrorystycznym,
natychmiast zglasza ten fakt stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo na tym terenie-
najblizszej jednostce Policji lub wltadzom administracyjnym.
Jesli zapadnie decyzja o ewakuacji, nalezy zachowa¢ spokdj i opanowanie, pozwoli t0 na
sprawne i bezpiecznie opuszczenie zagrozonego rejonu.
W czasie ewakuacji nalezy postepowaé zgodnie z instrukcjg postgpowania w czasie ewakuacji,
chyba, ze prowadzacy akcja zadecyduja inaczej.
W przypadku zauwazenia podejrzanych przedmiotéw nalezy zgtosic to dyrektorowi przedszkola.
Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac¢! Pomieszczenia ogdlnodostepne (korytarze, sale,
toalety, pomieszczenia socjalne) oraz najblizsze otoczenie zewngtrzne obiektu sprawdzajg i
przeszukuja jedynie osoby wyznaczone przez dyrekcje przedszkola.
Nalezy otworzy¢ okna i drzwi przedszkola — 0soba wyznaczona
Do czasu przybycia Policji nalezy w miare istniejacych mozliwo$ci zabezpieczy¢ zagrozone
miejsce, zachowujac elementarne $rodki bezpieczenstwa, bez narazania siebie i innych osob na
niebezpieczenstwo.
Po przybyciu Policji na miejsce, przejmuje ona dalsze kierowanie akcjg.
Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.
Identyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego neutralizacja
zajmuja si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki
i komérki organizacyjne Policji.

Postepowanie w przypadku wtargniecia napastnikéw do przedszkola.

Dyrektor, nauczyciele oraz pozostali pracownicy jak i inne osoby wykonujace czynnosci zawodowe
na terenie przedszkola powinny:
1. Poddac¢ si¢ woli napastnikow 1 wykonywac¢ $cisle ich polecenia.

2. Stara¢ si¢ zwroci¢ uwage napastnikow na fakt, ze maja do czynienia z ludzmi. Zwraca¢ si¢ do
dzieci po imieniu, zwigkszajac szansg ich przetrwania.

3. Pyta¢ zawsze o pozwolenie, np. gdy chce si¢ zwroci¢ do dzieci z jakim$ poleceniem

4. Zapamigtac szczegoty dotyczace napastnikdw 1 otoczenia — informacje te moga okazac si¢ cenne
dla stuzb ratowniczych.

5. Starac si¢ uspokoi¢ dzieci — zapanowa¢ (w miar¢ mozliwosci) nad wtasnym emocjami. Zwrocié
szczegblng uwage na dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi

6. Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:



- nie pozwoli¢ dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladac przez
drzwi i okna,
- nakaza¢ dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.
- dopilnowa¢, aby nie odwracaly si¢ tylem do napastnikéw w przypadku
polecenia przemieszczania sig,
- ile to mozliwe zadzwoni¢ pod jeden z numeréw alarmowych — wazne, aby nie roztgczac si¢
1 stara¢ sie, jesli to mozliwe, na biezgco relacjonowac sytuacje.
7. W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonywac¢ polecenia grupy
antyterrorystycznej i by¢ przygotowanym na surowe traktowanie przez Policj¢. Dopoki nauczyciel
nie zostanie zidentyfikowany, jest dla Policji potencjalnym terrorysta.

Po opanowaniu sytuacji:
1. Upewni¢ si¢ o liczbie 0s6b poszkodowanych i sprawdzi¢, czy strzaty z broni

palnej nie spowodowaly innego zagrozenia (np. pozaru),

2. Zadzwoni¢ lub wyznaczy¢ osobg, ktora zadzwoni pod jeden z numeréw alarmowych, ( o ile nie
bylo mozliwosci wczesniej)

3. Udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,

4. Zapewni¢ osobom uczestniczacym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.
Procedura obowigzuje z dniem 20.02.2024 r.

Postepowanie w przypadku uzycia broni palnej na terenie przedszkola

1. W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikami nauczyciel powinien:
- nakaza¢ dzieciom polozy¢ si¢ na podtodze 1 stara¢ si¢ uspokoi¢ dzieci
- jezeli terrory$ci wydaja polecenia, dopilnowac, aby dzieci wykonywaty je spokojnie
2. Kazdy pracownik, ktory ma mozliwos¢ zatelefonowania powinien zadzwon po numer alarmowy:
997; 112!
3. Po opanowaniu sytuacji: Dyrektor lub inna osoba zastgpujaca dyrektora powinna upewnij si¢ o
liczbie 0s6b poszkodowanych i1 sprawdzi€, czy strzaly z broni palnej nie spowodowaty innego
zagrozenia (np. pozaru). Nastepnie powinna zadzwoni¢ lub wyznaczy¢ osobe, ktora zadzwoni pod
jeden z numerow alarmowych (podanych na poczatku w/w procedur)
4. Dyrektor Przedszkola, nauczyciel zastgpujacy dyrektora powinien:
- udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym
- w przypadku, gdy ostrzat spowodowat inne zagrozenie podejmowa¢ odpowiednie do sytuacji
dziatania
- zapewni¢ osobom uczestniczacym w zdarzeniu pomoc psychologiczng

Postepowanie w przypaku eksplozji lub zagrozenia eksplozja

1. Osoba odpowiedzialna dyrektor lub inna osoba zastgpujaca dyrektora wydaje polecenie:

KRYJ SIE! po zaobserwowaniu pierwszych oznak eksplozji

3. Jesli eksplozja wystapita na terenie budynku, natychmiast po przej$ciu fali uderzeniowe;j i
uruchamia akcje EWAKUACYJNA.

4. Osoba odpowiedzialna dyrektor lub inna osoba zast¢pujaca dyrektora powiadamia Komende
Strazy Pozarne;j

N



Osoba odpowiedzialna dyrektor lub inna osoba zastepujaca dyrektora Powiadamia Komende
Policji.

Pracownicy podaja nazwiska brakujacych dzieci dyrektorowi przedszkola

Dyrektor zgtasza nazwiska dzieci lub pracownikow, ktorych miejsca pobytu nie da si¢ ustalic,
Strazy Pozarnej i policji.

Przed uzyskaniem pozwolenia od strazy pozarnej nie wolno zezwoli¢ na powrdt dzieci i
pracownikow do budynku przedszkola.

Po uzyskaniu pozwolenia od strazy pozarnej nalezy uruchomi¢ wszelkie dodatkowe dziatania
niezbg¢dne do usuniecia szkod lub oglosi¢ powrot do normalnych zajec.

Zagrozenie eksplozja

Osoba odpowiedzialna dyrektor lub inna osoba zastepujaca dyrektora wydaje polecenie:
OPUSCIC BUDYNEK- Uruchamia akcje ewakuacyjna

Osoba odpowiedzialna dyrektor lub inna osoba zast¢gpujaca dyrektora powiadamia komende
strazy pozarnej

Osoba odpowiedzialna dyrektor lub inna osoba zast¢pujaca dyrektora powiadamia komende
policji. Pracownicy podaja nazwiska brakujacych dzieci dyrektorowi przedszkola.

Dyrektor zgtasza nazwiska dzieci lub pracownikow, ktorych miejsca pobytu nie da si¢ ustalic,
strazy pozarnej i policji.

Przed uzyskaniem pozwolenia od strazy pozarnej nie wolno zezwoli¢ na powro6t dzieci i
pracownikow do budynku przedszkola.

Po uzyskaniu pozwolenia od strazy pozarnej nalezy uruchomi¢ wszelkie dodatkowe dziatania
niezbedne do usunigcia szkdd lub oglosi¢ powr6t do normalnych zajec.

Postepowanie w przypadki skazenia chemicznego

w

IS

Jesli dojdzie do skazenia chemicznego, osoba odpowiedzialng jest dyrektor lub inna osoba
zastepujaca dyrektora ktora powiadamia stuzby ratownicze probujac okresli¢ rodzaj srodka
Stuzby ratownicze( straz pozarna, policja) moga zarzadzi¢ ewakuacje przedszkola.

Jesli to konieczne, dyrektor wprowadza Procedur¢ Ewakuacji.

Kazdy zwigzek chemiczny, ktory moze zagrozi¢ dzieciom wewnatrz budynku z cata pewnoscia
zagrozi im rowniez na zewnatrz. Jesli czas jest krytycznym czynnikiem, konieczna moze si¢
okaza¢ ewakuacja. W takiej sytuacji kierunek ewakuacji powinien przecina¢ kierunek wiatru.
Nigdy w takiej sytuacji nie przeprowadza sie ewakuacji z wiatrem ani pod wiatr.

Dyrektor powiadamia Organ Prowadzacy przedszkole.

Nauczyciele podajg nazwiska brakujacych dzieci dyrektorowi przedszkola.

Dyrektor , zglasza strazy pozarnej i policji nazwiska dzieci lub pracownikow, ktorych miejsca
pobytu nie da si¢ ustalic.

Dopoki zagrozenie nie minie i straz pozarna lub policja nie oglosi, ze niebezpieczenstwo zostalo
zazegnane, nie wolno dzieciom ani pracownikom powréci¢ do budynku ani na teren przedszkola.
Po powrocie do przedszkola doktadnie nalezy wywietrzy¢ wszystkie pomieszczenia, otwierajac
wszystkie okna i drzwi.



PROCEDURA: DOTYCZY PRZEPROWADZENIA EWAKUACJI W PRZYPADKU
WYSTAPIENIA POZARU W _PRZEDSZKOLU MIEJSKIM NR 8 W PRUSZKOWIE

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. NR 6, poz. 69)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowe]j budynkow, innych obiektow budowlanych i terenow (Dz. U. Nr 109 poz. 719)

. Kazdy pracownik przedszkola zobowiazany jest zna¢ Instrukcje Bezpieczenstwa Pozarowego oraz
niniejszg procedure ewakuacji przedszkola.

. Obowigzkiem nauczycieli wychowawcow jest zaznajomienie dzieci z zasadami ewakuacji
przedszkola.

. W razie ewakuacji wszystkie osoby przebywajace na terenie przedszkola maja obowiazek
zastosowa¢ do niniejszej procedury oraz wykonywac polecenia dyrektora, innych oséb prowadzacych
ewakuacje oraz polecen stuzb ratunkowych.

I. Ogolne zasady przeprowadzania ewakuacji.

Ewakuacja ma na celu ratowanie ludzi i dzieci przebywajacych w budynku Przedszkola, przed skutkami
zaistniatego zagrozenia spowodowanego pozarem a takze innym zagrozeniem o charakterze awaryjnym.
Przez okreslenie ewakuacji wymuszonej rozumie si¢ ruch, w ktorym cztowiek jest zmuszony jak najszybciej
opusci¢ zagrozone pomieszczenie lub budynek. W ruchu tym wazng role odgrywa czynnik psychologiczny
ktory ksztattuje caty proces tego ruchu.

Charakterystycznymi wlasciwo$ciami tego ruchu sg : jego krotkotrwatos¢, dazenie wszystkich uczestnikow
znajdujacych si¢ w strumieniu do szybkiego opuszczenia zagrozonego miejsca. Ewakuowani starajg si¢ jak
najszybciej opusci¢ zagrozone pomieszczenie, ludzie czesto ttoczg sie, popychaja stwarzajac
niebezpieczenstwo dla innych ewakuowanych.

1. Decyzje o zarzadzeniu ewakuacji podejmuje dyrektor przedszkola lub jego zastepca (jesli nie przybyty
inne jednostki uprawnione do tego). Wydaje on decyzje o rozpoczeciu ewakuacji 0sob i mienia w zakresie
odpowiednim do posiadanego rozpoznania, wystepujacego stanu zagrozenia oraz mozliwos$ci technicznych
w danym momencie.

Decyzja taka musi uwzgledniaé:

- zakres ewakuacji (np. kondygnacje),

- liczbe 0s6b przewidzianych do ewakuacji,

- sposob i kolejnos$é opuszczania obiektu (kondygnacji),

- drogi i kierunki ewakuacji,

- miejsce koncentracji ewakuowanych,

Ustalenie drog i kierunkow ewakuacji powinno nastapic¢ po ustaleniu przez pracownikdéw rodzaju i miejsca
zagrozenia (np. pozaru i kierunku jego rozprzestrzeniania si¢).

Ewakuacje samoistng moze rozpoczaé réwniez kazdy pracownik w przypadku zauwazenia bezposredniego
zagrozenia dla jego wlasnego zdrowia i zycia lub grupy wspotpracownikdéw i wychowankow. O
przeprowadzonej ewakuacji i wystgpujacym zagrozeniu nalezy natychmiast powiadomi¢ swoich
przetozonych lub osoby odpowiedzialne za sprawy ochrony przeciwpozarowej w obiekcie. W przypadku
stwierdzenia duzego zagrozenia osob (np. zagrozenie toksyczne, wybuch, pozar o duzych rozmiarach,
bardzo silne zadymienie, itp.) osoba ta sama moze ogtosi¢ ewakuacje catkowita wszystkich pracownikow i
wychowankow przedszkola.

2. Sposob przeprowadzenia ewakuacji:

a) Niezwlocznie powiadomi¢ wszystkich pracownikdéw przebywajacych na terenie ewakuowanego odcinka o
powstaniu i charakterze zagrozenia oraz koniecznosci przeprowadzenia ewakuacji. Mozna wykorzystac¢
taczno$¢ wewngtrzng, dzwonki, gwizdki itp.

b) Kierujacy akcjg ewakuacyjng wyznacza osoby odpowiedzialne za przebieg ewakuacji grup dzieci.
Powinny to by¢ osoby prowadzace w danym czasie zajecia z poszczegdlnymi grupami. W dalszej kolejnosci
ustala ewentualng potrzebe ewakuacji sprzetu i mienia.



¢) W pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowaé osoby z pomieszczen, w ktorych powstato zagrozenie np.
pozar, pomieszczen znajdujacych si¢ na drodze rozprzestrzeniania si¢ ognia, pomieszczen ktore mogg zostac
zadymione i do ktorych moze zosta¢ odcigta droga ewakuacji w wyniku powstatego pozaru. Nastepnie
nalezy ewakuowac osoby.

d) Podczas ewakuacji z pomieszczen, strumien dzieci nalezy kierowac na poziome drogi ewakuacyjne
(korytarze), a nastepnie zgodnie z kierunkiem oznaczonym przez znaki ewakuacyjne, na klatki schodowe 1
wyjsécia poza obszar zagrozony na zewnatrz obiektu.

e) W przypadku zablokowania drog ewakuacyjnych, nalezy niezwlocznie dostepnymi $srodkami powiadomié
kierujacego akcja ewakuacyjna. Ludzi odcietych od wyjscia, a znajdujacych si¢ w strefie zagrozenia, nalezy
zebra¢ w pomieszczeniu najbardziej oddalonym od zrddta pozaru lub innego zagrozenia i w miarg
mozliwoséci ewakuowac na zewnatrz przy pomocy sprzgtu ratowniczego przybytych jednostek Panstwowej
Strazy Pozarnej lub innych.

f) Przy silnym zadymieniu droég ewakuacyjnych nalezy porusza¢ si¢ w pozycji pochylone;j, starajac si¢
trzymac gltowe jak najnizej, ze wzgledu na mniejsze zadymienie w dolnych partiach pomieszczen i korytarzy.
Usta i drogi oddechowe nalezy zastoni¢ chustka zmoczona w wodzie — utatwia to oddychanie. Podczas ruchu
w mocno zadymionych odcinkach drog ewakuacyjnych nalezy porusza¢ si¢ wzdluz §cian, aby nie straci¢
orientacji co do kierunku ruchu.

g) Ewakuacja mienia nie moze odbywac si¢ kosztem sit i §rodkéw niezbednych do ewakuacji i ratowania
ludzi. Tego typu ewakuacje nalezy rozpocza¢ od najcenniejszych przedmiotow, urzadzen czy dokumentacji.
h) Po opuszczeniu budynku przedszkola lub zagrozonej strefy, opiekunowie grup zobowigzani sa do
niezwlocznego sprawdzenia stanu osobowego grup. W razie podejrzenia, ze kto§ pozostal w zagrozonej
strefie nalezy natychmiast zgtosi¢ ten fakt jednostkom ratowniczym przybytym na miejsce i przeprowadzi¢
ponowne sprawdzenie pomieszczen budynku.

1) W przypadku przybycia jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej w trakcie akcji ewakuacyjnej, kierujacy
przebiegiem akcji zobowigzany jest do ztozenia krotkiej informacji (meldunku) o przebiegu akc;ji i
podporzadkowania si¢ dowoddcy przybylej jednostki taktycznej strazy pozarne;j.

Dla zapewnienia szybkiej i skutecznej akcji ewakuacyjnej osob (w szczegolnosci dzieci) nalezy przewidzie¢
rozwigzania eliminujace wystapienie paniki wsrod ewakuowanych grup. Zaleca si¢ przeprowadzenie
praktycznego sprawdzianu mozliwo$ci ewakuacji z czgstotliwo$cia ustalong przez dyrektora przedszkola.
Przeprowadzajac po raz pierwszy sprawdzenie warunkow ewakuacji, zaleca si¢ powiadomienie wlasciwej
terenowo Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej i wykonanie ¢wiczenia pod nadzorem jej
przedstawiciela.

Wszczecie probnej ewakuacji odbywa sie na wyrazne polecenie Dyrektora.

W przypadku przybycia jednostek strazy pozarnej, kierujacym akcja gasniczg i ewakuacji staje si¢ dowddca
przybytej jednostki ratowniczo-gasnicze;.

UWAGA!

Wszyscy pracownicy, a takze inne osoby przebywajace w budynku zobowiazani sa do bezwzglednego
podporzadkowania si¢ zarzgdzeniom kierujacego akcja i do wykonywania jego polecen.

3. Ogtoszenie alarmu na wypadek pozaru lub innego zagrozenia o charakterze awaryjnym, pociggajacym za
soba konieczno$¢ zarzadzenia ewakuaciji.

Ustala si¢ sygnat alarmowy, ktorym jest sygnat akustyczny, gwizdek oraz informacja ustna przekazana przez
osobg wyznaczong przez dyrektora (np. kierownik gospodarczy, szatniarka, wozny), ktérzy natychmiast
powiadamiajg og6t personelu.

Powiadomienie powinno mie¢ charakter stanowczy lecz nie pobudzajacy do panik. Nalezy uzywac
nastgpujacych okreslen do powiadamiania:

- ,,Oglasza si¢ alarm pozarowy (awaryjny) — wszystkie osoby opuszczaja budynek bez paniki i w spokoju.

- ,,Kierowac si¢ do wyznaczonych wyjs¢” itp.

a) Osoby wyznaczone przez dyrektora (np. kierownik gospodarczy, szatniarka, wozny),ktore ogtaszajg alarm,
nastgpnie sprawdzaja wszystkie pomieszczenia czy wszystkie osoby opuscity budynek i jesli zachodzi
konieczno$¢ prowadzg akcje gasniczg przy uzyciu podrgcznego sprzgtu gasniczego.

b) Wszystkie drzwi wejsciowe do budynku otwiera obstuga techniczna obiektu (kierownik gospodarczy,
szatniarka, wozny)i kierujg ewakuowanych do tych wyjs¢.

4. Przebieg akcji ewakuacyjnej.

a) Natychmiast po ogloszeniu alarmu wszystkie osoby znajdujace si¢ w budynku zobowigzane sg :

- przerwac¢ natychmiast swojg prace z dzie¢mi i zajecia,

- wylaczy¢ spod napigcia wszystkie urzadzenia elektryczne,

- opusci¢ pomieszczenie w ktorym sie znajduja,



- uda¢ si¢ w kierunkach okreslonych strzatkami do wyj$¢ ewakuacyjnych, a nast¢pnie do rejonu ewakuacji,
- zachowac spokoj,

b) Osoby, ktore jako pierwsze wyszly 1 zauwazyly, ze na przejsciach znajduja si¢ przedmioty utrudniajace
poruszanie si¢, obowigzane sg odsunac je pod $ciang, aby umozliwi¢ niezaktocony przebieg ewakuacji.

¢) Przy poruszaniu si¢ drogami ewakuacyjnymi nalezy stosowac si¢ do nastepujacych zasad:

- nie wolno zatrzymywac si¢, ani porusza¢ w kierunku przeciwnym wyznaczonemu kierunkowi ewakuacji,
- szybko$¢ poruszania si¢ po schodach nalezy dostosowac do szybkosci poruszania osob znajdujacych sie
ponizej,

- nie wolno podejmowac prob przyspieszenia schodzenia przez popychanie, wyprzedzanie i wydawanie
okrzykow,

- poruszanie powinno odbywac si¢ w pozycji pochylonej,

- w miar¢ mozliwos$ci usta i nos zastania¢ zmoczong w wodzie chustka, ubraniem itp.,

- porusza¢ si¢ wzdtuz $cian, aby nie straci¢ orientacji co do kierunku ruchu,

d) W czasie trwania ewakuacji, wszystkie osoby opuszczajace budynek obowigzane sa do przestrzegania
dyscypliny i podporzadkowania si¢ cztonkom zespotu ewakuacyjnego oraz do zachowania ciszy i spokoju w
celu ustyszenia polecen kierownictwa. Umozliwi to osobom kierujagcym akcja wydawanie ustnych polecen
dotyczacych korygowania kierunkow i przebiegu ewakuacji.

e) W przypadku powstania pozaru w dowolnym pomieszczeniu osoby znajdujace si¢ w nim nie czekajac na
sygnal alarmu opuszczaja go natychmiast i ewakuuja si¢ na zewnatrz najblizszym wyjsciem. W
pomieszczeniu tym mogg zostac jedynie osoby biorace udziat w akcji gasniczej,

f) zagadnienia dotyczace ewakuacji powinny by¢ przedstawione dzieciom we wiasciwy sposob celem
unikniecia niepotrzebnego strachu w momencie ¢wiczen lub faktycznej ewakuacji.

5. Szczegdlowe obowigzki 0s6b wyznaczonych przez dyrektora (np. kierownik gospodarczy, szatniarka,
wozny),ktore oglaszajg alarm.

a) Z chwila ogloszenia alarmu i ewakuacji, wszyscy sa obowigzani:

- otworzy¢ drzwi wyj$¢ ewakuacyjnych,

- kierowa¢ wszystkie osoby na drogi ewakuacyjne,

- dopilnowac aby ewakuacja przebiegata w sposob ciagly i uporzadkowany oraz przeciwdziata¢
nadmiernemu zapetnieniu drog ewakuacyjnych,

- regulowac¢ ruch wzdtuz drog ewakuacyjnych,

- sprawdzi¢ czy wszystkie osoby opuscity pomieszczenia,

- opusci¢ pomieszczenia i zameldowac si¢ u kierujacego akcja.

b) Wszyscy zatrudnieni pracownicy sg zobowiazania do zapoznania si¢ z niniejsza instrukcja oraz do
bezwzglednego jej przestrzegania. Fakt ten powinien by¢ potwierdzony na piSmie wedtug zalaczonego
Wzoru.

6. Szczegodlowy przydziat zadan:

Dyrektor:

- podejmuje decyzje i zarzadza ewakuacje /wg zasad wyszczegolnionych wyzej/

- alarmuje straz pozarna, pogotowie ratunkowe i policje,

Obstuga techniczna /wozny, kierownik gospodarczy/:

- otwiera wszystkie drzwi ewakuacyjne,

- odlacza doplyw energii,

- w razie mozliwosci ewakuuje mienie /dokumenty, ubrania, cenne urzadzenia/,

Personel dydaktyczny:

- nauczyciel prowadzacy dang grupe odpowiada za bezpieczng jej ewakuacje,

- bezposrednio po ogloszeniu alarmu formuje dzieci w pary i wyprowadza do wyjs¢ ewakuacyjnych
oznakowanymi drogami,

- udaje sie z grupag w miejsce koncentracji i doktadnie sprawdza stan liczebny oraz samopoczucie
podopiecznych. W przypadku zauwazenia czego$ niepokojacego zglasza natychmiast do dyrektora lub
kierujacego akcja.

Miejscem zbidrki wszystkich ewakuowanych oséb po opuszczeniu budynku Przedszkola Miejskiego nr 8 w
Pruszkowie jest miejsce na placu zabaw, okreslone w Instrukcji bezpieczenstwa
pozarowego Przedszkola Miejskiego nr 8 w Pruszkowie, z ktérego bezposrednio mozna udac si¢ na teren
Szkoty Podstawowej nr 9,ul.Mostowa 6.

II Postanowienia koncowe:



1. Dla zapewnienia znajomosci procedury: ,,Przeprowadzania ewakuacji Przedszkola Migjskiego nr 8 w
Pruszkowie” przez wszystkich zainteresowanych ustala sie udostepnienie dokumentu dla wszystkich
pracownikow.

PROCEDURA: DOTYCZY PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadaja rodzice/prawni,
opiekunowie.

2. Rodzice/prawni opiekunowie osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi, co oznacza, ze zobowigzani sg
wprowadzi¢ dziecko do sali. Nauczyciel, pomoc nauczyciela musi widzie¢ i wiedzie¢, kto przyprowadzit
dziecko do sali przedszkolne;j.

3. Nauczyciel bierze pelng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.

4. W godzinach, w ktorych wg arkusza organizacji przedszkola dopuszcza sie faczenie grup
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka ponosi nauczyciel, ktdry jest umieszczony w harmonogramie
czasu pracy dydaktycznej.

5. Rodzice/prawni opiekunowie maja obowigzek przyprowadza¢ do przedszkola dziecko zdrowe. Wszelkie
dolegliwosci dziecka zobowigzani sa zgtasza¢ nauczycielowi 1 udziela¢ wyczerpujacych informacji na ten
temat, a takze pozostawac do dyspozycji nauczyciela pod wskazanym numerem telefonu w razie nagltego

pogorszenia stanu zdrowia .

6. Nauczyciel ma prawo odmoéwi¢ przyjecia dziecka, jesli jego stan wskazuje, ze nie jest ono zdrowe.
Nauczyciel moze poprosi¢ o zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia dziecka.

7. Nauczyciel ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji wynika, ze dziecko
moze by¢ chore. W przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje na stan podgoraczkowy lub chorobowy,
nauczyciel odmawia przyjecia dziecka do grupy.

8. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola w czasie okreslonym w statucie przedszkola i ramowym
rozktadzie dnia Iub w innym czasie, po uprzednim poinformowaniu przedszkola o pdzniejszym przybyciu
dziecka.

9. Dzieci mogg przynosi¢ swoje zabawki z domu po uzgodnieniu z nauczycielka. Muszg to by¢ zabawki
bezpieczne. Za przyniesione zabawki odpowiada rodzic.

10. Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastapi¢ tylko w przypadku
pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicow/ prawnych opiekundéw. Wypetione upowaznienie z
wykazem 0s6b odpowiedzialnych za odbior dziecka z przedszkola rodzice/opiekunowie sktadajg osobiscie u
nauczyciela grupy do 15 wrze$nia kazdego rozpoczynajacego si¢ roku szkolnego.

11. W przedszkolu w oddziatach porannego zbierania si¢ i popotudniowego rozchodzenia si¢ dzieci musza
znajdowac sig¢ listy zbiorcze 0sob upowaznionych do odbioru dzieci z kazdej grupy wiekowe;.

12. Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos¢ danych osoby
odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

13. Jesli okaze sie, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow/ prawnych opiekundw i
dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

14. Przy odbieraniu dziecka z ogrodu przedszkolnego wymaga si¢ od rodzicéw/ prawnych opiekunow, aby
podeszli razem z dzieckiem do nauczyciela i zglosili fakt odebrania dziecka. Nauczyciel lub pomoc
nauczyciela musza widzie¢ i wiedzie¢, kto odbiera dziecko.

15. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wydania dziecka innej petnoletniej osobie, niz wymienione w karcie
zgloszenia, jednak wylgcznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez rodzicow/ prawnych
opiekunow bezposrednio lub za pomocg email nauczycielowi, pani w sekretariacie lub dyrektorowi w
formie pisemnej.

16. Przedszkole nie wydaje dziecka na prosbe rodzica/ prawnego opiekuna zglaszang telefonicznie za
posrednictwem tzw. ,,systemu sms”’
17.Przedszkole wydaje dziecko osobom niepetnoletnim minimum 14 lat wskazanym w wykazie osob
odpowiedzialnych za odbior dziecka z przedszkola. W takim wypadku Rodzice/ prawni opiekunowie
zobligowani sa do napisania o$wiadczenia o ponoszeniu przez siebie odpowiedzialnos$ci za dziecko.

18. Dzieci posiadajgcy orzeczenie o ksztalceniu specjalnym z poradni PPP muszg by¢ odbierane wylgcznie
przez osoby pelnoletnie.

19. Rodzic ponosi pelng odpowiedzialnos$¢ za dziecko na terenie przedszkola po odebraniu od nauczyciela z

grupy.



PROCEDURA: DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE DZIECKO Z
PRZEDSZKOLA CHCE ODEBRAC RODZIC/PRAWNY OPIEKUN, OSOBA UPOWAZNIONA
BEDACA POD WPELYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW, ZACHOWUJACA SIE
AGRESYWNIE, KTORA NIE JEST W STANIE ZAPEWNIC DZIECKU BEZPIECZENSTWA

NAUCZYCIEL:

1. Powiadamia dyrektora placowki.

2. Nie wydaje dziecka i jednocze$nie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego cztonka rodziny, badz
kolejna osobe upowazniong w karcie zgtoszenia, ktora zobowigzuje do niezwtocznego odebrania dziecka z
przedszkola.

3. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan interwencyjnych
1 przekazuje ja dyrektorowi przedszkola.

4. W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie odmowia odebrania dziecka z przedszkola lub w przypadku
przedtuzajacej sie nieobecnosci rodzicéw (po godz. 17.30) nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placowce
jedna godzing.

DYREKTOR PLACOWKI:

1 Dyrektor placowki moze po konsultacji z najblizsza jednostka Policji podja¢ decyzje o dalszych krokach.
2. Po rozeznaniu przez Policj¢ sytuacji domowej dziecka dyrektor wspolnie z policjg podejmuje decyzje
dotyczaca dalszego postgpowania w danej sytuacji ( np. zabrania dziecka do pogotowia opiekunczego, czyli
tzw. placowki interwencyjnej ).

3. Dyrektor placéwki przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz
zobowigzanie ich do przestrzegania Statutu Przedszkola. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktérych rodzic
(opiekun prawny odbierajacy dziecko z przedszkola) znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykow,
powiadomienia o tym fakcie policj¢ (specjalist¢ ds. nieletnich) - celem rozeznania sytuacji domowej i
rodzinnej dziecka a nastepnie powiadamia sad rodzinny.

PROCEDURA: DOTYCZY PRZYPADKU, ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA PRZEZ
RODZICOW ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH W SEPARACJI LUB W WOLNYM ZWIAZKU

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa rodzicielskie, o ile
postanowienie sadu nie stanowi inacze;j.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania przez rodzicoOw
opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru, nauczyciel
powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke nad dzieckiem.

4. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja wtadze rodzicielskg a mimo to na terenie przedszkola dochodzi
miedzy nimi do sporéw o odbior dziecka, np. ktotnie rodzicow, wyrywanie sobie dziecka, itp. nauczyciel lub
dyrektor powiadamia policje.

5. Rodzic moze si¢ kontaktowac z dzieckiem na terenie przedszkola zgodnie z decyzjg sadu.

PROCEDURA: DOTYCZY PRZYPADKU, GDY /RODZIC/OPIEKUN PRAWNY NOTORYCZNIE
ODBIERA DZIECKO Z PRZEDSZKOLA PO GODZINACH URZEDOWANIA PLACOWKI

NAUCZYCIEL:

1 Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

2 Dokumentuje spdznienie /nia w zeszycie spoznien rodzicéw — rodzic jest zobowigzany podpisaé notatke.
2. Dokumentuje powyzszy przypadek w formie notatki stuzbowej i przekazuje ja dyrektorowi przedszkola
jezeli rodzic sp6znit si¢ wiecej nia trzy razy . w miesigcu.




DYREKTOR PLACOWKI:

1. Wzywa na rozmowe¢ wyjasniajgca rodzica/prawnego opiekuna, ktory tamie ustalone zasady odbierania
dziecka z przedszkola, powiadamia go o konsekwencjach takiego zachowania. Zobowiazuje go do
podporzadkowania si¢ im.

2. Ustala wspolnie z rodzicami zasady dalszego przebywania dziecka w przedszkolu.

3. W przypadku gdy rodzice/opiekunowie nadal odbierajg dziecko z przedszkola po godzinach urzgdowania
dyrektor placowki zwraca si¢ do najblizszego MOPS o rozpoznanie sytuacji rodzinnej dziecka, a w
nastepnej kolejnosci powiadamia najblizsza jednostke policji i Sad Rejonowy w Pruszkowie Wydziat
Rodzinny i Nieletnich.

PROCEDURA: DOTYCZY PRZYPADKU GDY NAUCZYCIEL OTRZYMUJE INFORMACJE , ZE
ISTNIEJE SYTUACJA . W KTOREJ DZIECKO POZOSTAWIONE JEST W DOMU BEZ OPIEKI

NAUCZYCIEL:

1. Sporzadza notatke stuzbowa.

2. Przekazuje informacj¢ o tym fakcie dyrektorowi placowki.

DYREKTOR PLACOWKI:

Dyrektor wspolnie z wychowawcg podejmuje nastepujace kroki:

1. Rozmowa z rodzicami i wyjasnienie zaistnialej sytuacji.

2. W razie potrzeby wskazanie rodzicom (opiekunom prawnym) instytucji pomocowych.

3. W razie koniecznos$ci powiadomienie odpowiednich instytucji (prawnych lub pozaprawnych).

PROCEDURA: DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL ZNAJDUJE NATERENIE
PRZEDSZKOLA NIEBEZPIECZNE PRZEDMIOTY | RZECZY

WOZNY I DOZORCA: Sprawdzaja Codziennie Teren Przedszkola I Urzadzenia , Usuwaja Zagrozenia
Dla Dzieci I Personelu Zachowujac  Srodki Ostroznosci

NAUCZYCIEL:

1. Podejmuje dziatania uniemozliwiajgce dzieciom kontakt z niebezpiecznymi przedmiotami lub srodkami.
2. Zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza przedmioty i rzeczy przed dostepem do nich 0so6b
niepowotanych.

3. Jezeli sg to przedmioty przyniesione przez dziecko, przeprowadza z rodzicami rozmowe celem
zobowigzania ich do doktadniejszego pilnowania i sprawdzania, co dziecko zabiera z domu do przedszkola.
4. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora przedszkola.

5. Sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan interwencyjnych.

W celu wyeliminowania ponownego wystapienia zagrozenia nalezy przeprowadzi¢ wspoélnie z rada
pedagogiczng analizg zaistniatych zdarzen i wprowadzi¢ srodki zapobiegawcze.

W przypadku niemozno$ci usuni¢cia zagrozenia nalezy wyprowadzi¢ dzieci, powiadomié¢ dyrektora i
odpowiednie stuzby (straz pozarng, policj¢) W trakcie prowadzenia akcji przez w/w shuzby podporzadkowac
si¢ kierujagcym akcja.

PROCEDURA: DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NA TERENIE PRZEDSZKOLA ZDARZY SIE
DZIECKU NIESZCZESLIWY WYPADEK

Wypadek dziecka — nagte zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktore nastapito w
czasie pozostawienia dziecka pod opiekg przedszkola.

Podczas lekkich obrazen ( otarcia, skaleczenia)

NAUCZYCIEL:

1. Udziela dziecku doraznej pomocy przed medyczne;.



2. Zabezpiecza grupg.
3. Powiadamia dyrektora placéwki.

4. Powiadamia rodzicow, opiekundéw dziecka o okoliczno$ciach powstania obrazen. Wspdlnie z rodzicami
ustala dalsze czynnosci: godzing odbioru dziecka z przedszkola w dniu zdarzenia.

Podczas powaznego wypadku

NAUCZYCIEL.:

1. Udziela dziecku doraznej pomocy przed medycznej, (sposdb udzielania pomocy uzalezniony jest od
potrzeb poszkodowanego dziecka i rodzaju wypadku).

2. Zabezpiecza grupg (prosi o nadzor nauczyciela uczacego w najblizszej sali).

3. Zabezpiecza miejsce wypadku, (aby wykluczy¢ dostep osdb niepowotanych).

4. Powiadamia dyrektora placowki oraz spolecznego inspektora pracy. W siedzibie przedszkola: Edyte
Wotowiec

5. Niezwlocznie powiadamia rodzicow lub prawnych opiekundéw o nieszczesliwym wypadku.

6. W dniu zdarzenia sporzadza Kart¢ wypadku, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

Gdy zdarzenie nie zagraza zyciu dziecka i nie wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej wspolnie z
rodzicami ustala dalsze kroki postgpowania (postepuje zgodnie z sugestig rodzicow. Jezeli zdarzenie zagraza
zyciu dziecka i wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej wzywa Pogotowie Ratunkowe, a potem
powiadamia rodzicow /opiekunéw prawnych/.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyj$cia poza teren przedszkola, wszystkie stosowne decyzje podejmuje
opiekun grupy.

DYREKTOR PLACOWKI:

1. Zawiadamia o kazdym powaznym wypadku wspodtpracujacego z przedszkolem pracownika BHP.

2. O wypadku cigzkim i $miertelnym zawiadamia niezwlocznie prokuratora i kuratora o$wiaty.

3. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia niezwlocznie panstwowego inspektora
sanitarnego.

4. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng urzadzen lub pomieszczenia dyrektor
zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin.

5. Powoluje cztonkdéw zespotu powypadkowego.

6. Powiadamia Organ nadzoru.

PROCEDURA: DOTYCZY BEZPIECZENSTWA W SALI ZAJEC

NAUCZYCIEL:

1. Ma obowiazek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do prowadzenia zaje¢ nie zagrazaja
bezpieczenstwu dzieci jak i jego. W szczegolnosci powinien zwroci¢ uwagg na stan szyb w oknach, stan
instalacji elektrycznej, stan mebli i krzesetek.

2. Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowiazek zgtosi¢ to do
dyrektora przedszkola celem usunigcia usterek. Do czasu usunigcia usterek nauczyciel ma prawo odmowic
prowadzenia zaje¢ w danym miejscu. Natomiast, jezeli zagrozenie pojawi si¢ w trakcie trwania zaj¢c, nalezy
natychmiast wyprowadzi¢ dzieci z sali przerywajac zajecia.

3. Przed rozpoczeciem zaje¢ powinien zadbaé o wywietrzenie sali, zapewni¢ wtasciwe o§wietlenie (200 —
300 Ix) oraz odpowiednig temperaturg, (co najmniej + 18°C).

4. Podczas zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawié¢ dzieci bez zadnej opieki. Jesli musi wyjs¢, powinien
zglosi¢ to innemu nauczycielowi lub pomocy nauczyciela i zapewni¢ zastepstwo na czas nieobecnos$ci.
Nalezy jednak pamigtaé, ze sytuacja ta nie zwalnia nauczyciela z odpowiedzialno$ci za dzieci.

5. Jezeli dziecko chce skorzysta¢ z toalety, nauczyciel powinien zapewni¢ odpowiednie bezpieczenstwo
dziecku korzystajgcemu z toalety jak i reszcie grupy.

6. Nauczyciel dba o czystos¢, tad i porzadek podczas trwania zajeé i po ich zakonczeniu.

Nalezy pamigtac, ze przez caty czas pobytu dzieci w przedszkolu nalezy zapewni¢ im odpowiednig opieke i
bezpieczenstwo rowniez przez odpowiednie zabezpieczenie wejs¢ do przedszkola i ogrodzenia terenu
przedszkola.



Kazdy pracownik wykonujacy swojg prace niec moze stwarza¢ zagrozenia dla innych pracownikow i dzieci.
PERSONEL OBSLUGOWY:

1. Pracownicy obstugi powinni przechowywac narzedzia pracy i $rodki czystosci w miejscach do tego
przeznaczonych.

2. Wszyscy pracownicy powinni posiada¢ odpowiednie przeszkolenia z zakresu bhp, ochrony ppoz. oraz
pierwszej pomocy przed medycznej.

PROCEDURA: PROCEDURA ZAPEWNIENIA DZIECIOM BEZPIECZENSTWA W CZASIE
ZAJEC DODATKOWYCH

Zajgcia dodatkowe na terenie przedszkola prowadzi nauczyciel (lektor, instruktor — dalej instruktor), ktéremu

dyrektor przedszkola powierzyt prowadzenie tychze zajec.

1 Instruktor zajg¢ dodatkowych przeprowadza zaj¢cia w czasie wynikajacym z tygodniowego rozkladu
zaje¢, a w wyjatkowych sytuacjach — w czasie uzgodnionym z dyrektorem przedszkola.

2 Instruktor prowadzi zajecia zgodnie z zatwierdzonym rocznym planem dydaktycznym.

3 Zajgcia dodatkowe na terenie przedszkola moga by¢ prowadzone w sali przedszkolnej danego oddziatu
lub innym pomieszczeniu przedszkolnym przeznaczonym na prowadzenie danego typu zajec, ustalonym
przez dyrektora przedszkola.

4 Instruktor odbiera dzieci od nauczyciela oddziatu i od tego momentu odpowiada za ich bezpieczenstwo
(az do chwili przekazania dzieci z powrotem pod opieke nauczyciela oddziatu) dotycz zaje¢ dodatkowych
platnych przez rodzicow.

5 Instruktor odprowadza i przyprowadza wszystkie dzieci razem do sali przedszkolnej danej grupy
wiekowej. Nie dopuszcza si¢ samowolnego wybiegania dzieci z zaje.

6 Nauczyciel uczestniczy w zajgciach dodatkowych finansowanych przez miasto, prowadzonych przez
instruktora dla calej grupy.

7 Instruktor na biezaco zglasza dyrektorowi lub nauczycielowi grupy zauwazone niepokojace zachowania
dzieci.

8 Instruktor kazdorazowo sprawdza obecno$¢ dzieci na zajeciach, odnotowuje w dzienniku stan dzieci
i temat zrealizowany w danym dniu.

9 Przed rozpoczeciem zaje¢ instruktor potwierdza swoje przyjscie u dyrektora przedszkola lub osoby go
zastepujacej. W przypadku nieobecnosci powinien wezesniej zgltosi¢ dyrektorowi telefonicznie przyczyne
tej nieobecnosci i uzgodnié¢ termin odpracowania zalegtosci.

PROCEDURA: DOTYCZY WYJSCIA NA TEREN PRZEDSZKOLNY

NAUCZYCIELE:
1. Sprawuja ciagly dozor i opieke nad dzieémi.
2. Wdrazaja dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad wspolzycia z rowiesnikami.

3. Podczas zabaw dzieci, nauczycielki nie powinny zajmowac si¢ rozmowami z innymi osobami a takze
rozmawiac przez telefon.

4. W czasie pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym nauczycielki powinny swojg uwage koncentrowac
tylko na dzieciach.

5. Od pierwszych dni wrze$nia, podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym, nalezy uczy¢ dzieci
korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa i regulaminem placu zabaw.
PERSONEL OBSLUGOWY:

1. Wozna oddziatowa pomaga nauczycielkom w organizacji wyj$cia na teren przedszkolny.

2. Pomoc nauczyciela czuwa wraz z nauczycielkami nad bezpieczenstwem bawiacych si¢ dzieci.

3. Dozorca dostarcza na plac zabawki przeznaczone do zabaw w ogrodzie.



4. Dozorca po zakonczonej zabawie dzieci, zabezpiecza zabawki.

5.Wozna pomaga dzieciom skorzysta¢ z toalety (nadzoruje w drodze do toalety).

6. Dozorca dba, by teren przedszkola byt bezpieczny (zamknigte bramki).

DZIECI:

Przestrzegaja zawartych wezesniej umow z nauczycielem, nie oddalaja si¢ od grupy.

1. Przestrzegaja zasad bezpiecznego zachowania si¢ w ogrodzie i prawidlowego korzystania ze sprzetu
terenowego.

2. Sygnalizuja nauczycielce, opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne.

3. Reaguja na umoéwione sygnaty, np. dotyczace zbierania zabawek, podczas zbiorki.

4. Zawsze do przedszkola z terenu przedszkolnego wracajg parami.

RODZICE:

Moga odebra¢ dziecko z terenu przedszkolnego tylko wtedy, gdy dotra na miejsce pobytu grupy.

a) odbior dziecka z przedszkola — ogrodu przedszkolnego — moze nastapi¢ tylko wtedy, gdy rodzic jest
pewien, ze nauczyciel widzi i wie fakcie odbioru dziecka do domu.

DYREKTOR:

Czuwa nad prawidlowa organizacja i przebiegiem pobytu dzieci na terenie przedszkola.

1. Na pierwszym posiedzeniu Rady Pedagogicznej, w kazdym roku szkolnym, zobowigzuje nauczycieli do
bezwzglednego przestrzegania zasad bezpieczenstwa.

2. W przypadku niestosowania si¢ do polecen i przepisow — wyciaga surowe konsekwencje.

Opis pracy, ustalona kolejnos¢ dziatan, miejsce i czas przeprowadzania poszczegolnych czynnosci:
Kolejnos¢ dziatan:

1. Nauczyciel ustala z dzie¢mi kolejnos¢ czynnosci przed wyjsciem na teren przedszkolny.

2. Przypomina obowigzujace zasady dotyczace bezpieczenstwa podczas pobytu w ogrodzie.

3. Dzieci przemieszczajg si¢ do ogrodu w parach.

4. Nauczyciel sprawdza, czy urzadzenia sa sprawne i nie ma zadnego zagrozenia.

5. Nie wolno pozwala¢ dzieciom bawi¢ si¢ przy uzyciu Kijow i patykow.

6. Nauczyciel czuwa nad bezpieczenstwem dzieci, prowadzi kontrolowane poczucie swobody dzieci.

7. Podczas pobytu dzieci w ogrodzie nastepuje catkowity zakaz schodzenia si¢ nauczycieli na rozmowy
chyba ze wymaga tego sytuacja powstata w trakcie pobytu na terenie. (zajscie , wypadek, sytuacja
problemowa)

8. Obserwuje dzieci podczas zabaw, ingeruje, gdy zaistnieje konflikt.

9. Powrot do budynku przedszkolnego odbywa si¢ w parach po uprzednim sprawdzeniu czy sg wszystkie
dzieci.

Wykaz materialow i dokumentow potwierdzajacych:

Zapis w dzienniku zaje¢¢ z adnotacjg dotyczacg pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym.

Tryb wprowadzania zmian:

Zmiany w procedurze wprowadzane sa przez dyrektora przedszkola na wniosek nauczycieli badz rodzicow
w trybie natychmiastowym (nie dtuzej niz 5 dni).

PROCEDURA: DOTYCZY WYCIECZEK PRZEDSZKOLNYCH

W przedszkolu powinien by¢ opracowany regulamin organizacji wycieczek przedszkolny z uwzglednieniem
karty wycieczki.

1. Organizator wyj$cia/wyjazdu ucznidow poza teren przedszkola odpowiada za zdrowie 1 bezpieczenstwo
powierzonych mu dzieci sg oni pod jego stalym nadzorem.

2. Nalezy uzyska¢ zgode rodzicow na udziat ich dzieci w wycieczce poza teren miejscowosci, w ktorej
znajduje si¢ przedszkole. Jesli u dziecka wystepujg przeciwwskazania zdrowotne niezezwalajgce na jego
udziat w wycieczce, zostaje on zwolniony z uczestnictwa w niej.

3. Nalezy przestrzega¢ warunkow opieki nad dzie¢mi , a w szczegolnosci:

— stale sprawdzac¢ stan liczebny dzieci przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu;

— pamigtac, ze ZABAWY Z OSOBAMI ZATRUDNIONYMI DO PROWADZENIA WYCIECZKI ” nie
zwalniajg nauczyciela od odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo dzieci;



— nauczyciel zobowigzany jest do stalego dyscyplinowania uczestnikow wycieczki;
—w chwili wypadku to nauczyciel koordynuje dziatania ratunkowe i ponosi za to odpowiedzialnos¢.
3 Na wycieczke nalezy zabra¢ dobrze wyposazong apteczke pierwszej pomocy.
Szczegdlowe zasady organizowania wycieczki:
NAUCZYCIEL:
1. Zapoznaje dzieci z miejscem i celem spaceru, wycieczki. Organizujac krotka wycieczke lub spacer
powinien rozwazy¢ kryteria, takie jak: wiek dzieci, zainteresowania i potrzeby, sprawnos$¢ fizyczna, stan
zdrowia.
2. Dba o wtasciwy dobor ubioru dzieci do warunkow atmosferycznych.
3. Sprawdza czy kazde dziecko ma kamizelke¢ odblaskowa.
4. Angazuje dodatkowa pomoc do sprawowania opieki nad dzieckiem.
5. Przypomina dzieciom ustalone zasady bezpieczenstwa podczas wyj$¢ na wycieczki i spacery.
6. Wpisuje si¢ do zeszytu wyjs¢ na spacery i wycieczki (data, grupa, liczba dzieci, godzina wyjscia,
planowany powr6t, podpis nauczyciela).
7. Przelicza stan osobowy dzieci.
8. Podczas spaceru, wycieczki czuwa nad bezpieczenstwem dzieci.
9. Zawsze idzie na poczatku kolumny dzieci.
10. Przestrzega zasad przemieszczania si¢ kolumny przez ulice, tylko w miejscach wyznaczonych.
11. Podczas spaceru, pieszej wycieczki zawsze prowadzi dzieci prawg strong chodnika.
12. Po powrocie nauczyciel przelicza ilo$¢ dzieci.
Wozna oddzialowa:
1. Wozna oddziatowa pomaga nauczycielkom w organizacji wyjs$cia na wycieczke.
2.Wozna pomaga dzieciom skorzysta¢ z toalety (nadzoruje w drodze do toalety).
3. Wozna uczestniczy w wycieczce i spacerze i spetnia czynnosci opiekuncze i obstugowe w stosunku do
dzieci.
RODZICE:
1. Zapewniaja dzieciom odpowiednia garderobg, buty stosownie do pory roku.
2. Nie odbieraja z przedszkola dzieci na trasie spaceru czy wycieczki. Moga je odebra¢ z terenu przedszkola.
3. Odbierajac dziecko informuja o tym nauczyciela.
DZIECI:
1. Dzieci biora czynny udziat w przygotowaniach do wycieczki, spaceru.
2. Przestrzegaja zawartych wczesniej umow z nauczycielami, opiekunami .
3. Reaguja na uméwione sygnaty, np. podczas zbiorki.
4. Przestrzegajg zasad prawidtowego zachowania si¢ w miejscach publicznych, poza terenem przedszkola.
5. Przestrzegajg ustalonych zasad bezpieczenstwa i dyscypliny, nie oddalajg si¢ od grupy.
6. Sygnalizuja nauczycielowi, opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne.

PROCEDURA: DOTYCZY SYTUACJI, GDY DO PRZEDSZKOLA UCZESZCZA DZIECKO
PRZEWLEKLE CHORE

1. Obowiazki dyrektora:

a) pozyskac od rodzicow (opiekundéw prawnych) dziecka szczegétowe informacje na temat choroby oraz
wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu;

b) zobowigzaé nauczycieli do pozyskania wiedzy na temat tej choroby, m.in. poprzez analize publikacji
ogodlnodostgpnych

c) zorganizowac szkolenie kadry pedagogicznej i pozostatych pracownikow przedszkola w zakresie
postgpowania z chorym dzieckiem, na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawdw czy ataku choroby;

d) w porozumieniu z pielggniarka lub lekarzem, wspolnie z pracownikami przedszkola opracowac procedury
postgpowania w stosunku do kazdego chorego dziecka, zar6wno, na co dzien, jak i w przypadku zaostrzenia
objawow czy ataku choroby. Procedury te mogg uwzglednia¢ m.in. przypominanie lub pomoc w
przyjmowaniu lekow, wykonywaniu pomiaréw poziomu cukru, regularnym przyjmowaniu positkow, sposob
reagowania itp. Powinny tez okresla¢ formy stalej wspotpracy z rodzicami (opiekunami prawnymi) tego
dziecka oraz zobowigzanie wszystkich pracownikow przedszkola do bezwzglednego ich stosowania;



¢) wspolnie z nauczycielami i specjalistami zatrudnionymi w przedszkolu dostosowaé formy pracy
dydaktycznej, dobor tresci i metod oraz organizacje nauczania do mozliwosci psychofizycznych tego
dziecka, a takze obja¢ go roznymi formami pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

f) podjac starania w celu zorganizowania w przedszkolu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad uczniami.
g) na podawanie lekow dziecku przewlekle choremu nauczyciel musi wyrazi¢ zgode.

PROCEDURA: DOTYCZY SYTUACJI PODAWANIA LEKOW DZIECIOM W PRZEDSZKOL U
MEJSKIM NR 8

1. Kazdy nauczyciel/pracownik placowki zobligowany jest do doskonalenia swoich umiejegtnosci w zakresie
udzielania pomocy przedmedyczne;j.

2. W przypadku zachorowania dziecka na terenie placowki powiadamia si¢ o tym rodzicow/opieckunow
prawnych dziecka, a rodzice/opiekunowie prawni sa zobowigzani do niezwlocznego odebrania dziecka z
placowki i zapewnienia mu opieki medyczne;j.

3. W przypadku gdy rodzice/opiekunowie prawni nie sg w stanie odebra¢ osobiscie dziecka z placowki, moga
upowazni¢ inng osobe¢ — zgodnie z ,,Procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci”.

4. W sytuacjach naglego pogorszenia si¢ stanu zdrowia dziecka wzywane jest pogotowie ratunkowe, a o
zaistniatym zdarzeniu informowani sa rodzice/opiekunowie prawni i dyrektor placowki.

5. Dziecko do czasu przybycia pogotowia ratunkowego i przybycia rodzicéw/opiekunéw prawnych pozostaje
pod opieka nauczyciela lub dyrektora.

6. Kazde podanie lekow w placéwce w szczegolnie uzasadnionych przypadkach (dziecko przewlekle chore)
odbywa si¢ na pisemng prosbe rodzicow (zatacznik nr 1). Rodzice zobowigzani sa do dostarczenia
zaswiadczenia lekarskiego, ktore okresla nazwe leku, dawke, czgstotliwo$¢ podawania i okres leczenia.
Nauczyciel wyraza pisemng zgod¢ na podawanie leku dziecku (zatacznik nr 2). Lek dostarczony do placowki
musi by¢ w nienaruszonym opakowaniu i otwarty dopiero w obecnosci nauczyciela/pracownika placowki
podajacego lek.

7. Nauczyciel/pracownik placowki, ktory zauwazyt lub dowiedziat si¢ o wypadku, jakiemu ulegto dziecko,
jest zobowigzany niezwlocznie udzieli¢c pomocy przedmedycznej poszkodowanemu dziecku i wezwaé
karetke pogotowia. Nastepnie zabezpiecza miejsce zdarzenia, powiadamia dyrektora placowki i
rodzicéw/opiekundéw prawnych dziecka o zaistniatej sytuacji.

8. Poza przypadkiem podawania lekéw dzieciom przewlekle chorym, nauczyciele nie podaja lekéw w innych
sytuacjach, np. lekow przeciwbdlowych, syropéw, witamin, antybiotykow itp.



Zatacznik 1

PROSBA RODZICOW O PODAWANIE LEKOW DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKEA

(imig, nazwisko rodzica/opiekuna prawnego dziecka)

Prosze Pania/Pana ...........c.oviiiiii i
(imig, nazwisko nauczyciela/pracownika)
do podawania mojemu dZieCKu ...........coiiiiiiiiiiiiii e
(imig, nazwisko dziecka)
LKL e,

(nazwa leku, dawka, czestotliwo$¢ podawania/godzina, okres leczenia)

Do upowaznienia dolgczam aktualne za§wiadczenie lekarskie o koniecznosci podawania leku.

(data, imi¢, nazwisko rodzica/opiekuna prawnego dziecka)



Zatacznik 2

ZGODA NAUCZYCIELA/PRACOWNIKA PLACOWKI
NA PODAWANIE LEKOW
DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKLA

Ja, NIZEJ POAPISANY .. ..enet e

.......................... (lml qnaZWI S ko nauczymela/pracowmka) e

wyrazam zgode na podawanie dziecku ...........ccooeiiiiiiiiiiiii e
(imig, nazwisko dziecka)

<)

(data, imig, nazwisko nauczyciela/pracownika placowki)

Os$wiadczam, ze zostalem poinstruowany o sposobie podania leku/wykonania czynno$ci medycznej.



PROCEDURA: POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W PRZEDSZKOLU
CHOROBY ZAKAZNEJ, WSZAWICY

1.Choroba zakazna

1) Rodzice maja obowigzek niezwlocznie poinformowac przedszkole o chorobie zakaznej u dziecka.

2) Personel obstugowy ma obowigzek meble i zabawki umy¢ $rodkami antybakteryjnymi. Fakt wykonania
odnotowa¢ w zeszycie dezynfekcji.

3) W przypadku wystgpienia u dziecka choroby zakaznej przedszkole ma prawo zada¢ od rodzica, a rodzice
sa zobowiazani do przedlozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zakonczenie leczeni

2. Wszawica

1) Przedszkole bezzwlocznie powiadamia rodzicow/ prawnych opiekunow o wystgpieniu wszawicy.

2) Rodzice maja obowiazek odebra¢ dziecko z przedszkola najszybciej jak to jest mozliwe

2) Obowigzek wykonania zabiegéw w celu skutecznego usunigcia wszawicy spoczywa na
rodzicach/prawnych opiekunach

NAUCZYCIELE :

Po zauwazeniu przez siebie wszy u dziecka nauczyciel niezwtocznie powiadamia rodzicow /opiekunow i
dyrektora przedszkola

DYREKTOR:

2) Dyrektor ma obowigzek poinformowania rodzicow o przypadku wystapienia choroby zakaznej w
przedszkolu.

Dalsze dziatania w takiej sytuacji dyrektor podejmuje zgodnie z wytycznymi Sanepidu.

PROCEDURA: DOTYCZY MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH I OPUSZCZAJACYCH
TEREN PRZEDSZKOLA

1. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek monitorowania os6b wchodzacych na teren przedszkola.
2. Z chwilg spotkania obcej osoby lub zauwazeniu jej na terenie przedszkolnym przejmuje kontrolg nad ta
osoba, ma obowigzek zgtosi¢ ten fakt do sekretarza przedszkola lub do dozorcy,

3) w przypadku, gdy obca osoba zachowuje si¢ podejrzanie; nie ujawnia celu wizyty lub zachowuje si¢
nienaturalnie badz agresywnie, pracownik natychmiast powiadamia dyrektora lub w czasie jego
nieobecnosci nauczyciela zastepujacego dyrektora, ktéry powiadamia policjg.

PROCEDURA: DOTYCZY FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
PRZEDSZKOLA MIEJSKIEGO NR 8

§ 1.

Procedura monitoringu wizyjnego okresla cel 1 zasady funkcjonowania systemu monitoringu
wizyjnego, reguty rejestracji 1 przechowywania zapisu z kamer oraz tryb udostepniania danych z
zapisu kamer.

§2.
Celem monitoringu wizyjnego jest:
1) zapewnienie bezpieczenstwa dzieci, pracownikéw oraz osob przebywajacych
na monitorowanym terenie,
2) ochrona mienia,
3) ochrona informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ pracodawce na szkode.

§3.
Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Dyrektor PM8.

§ 4.



1. Monitoringiem wizyjnym objete sg nastepujace obiekty Przedszkola Miejskiego Nr 8 w
Pruszkowie znajdujacego si¢ przy ul. Mostowej 2:

1) gtowne wejscie do budynku,

2) korytarz na pietrze i1 parterze budynku,

3) parking przedszkolny

2. Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen w ktorych odbywaja si¢ zajecia dydaktyczne,
wychowawcze i opiekuncze, gabinetow specjalistow w ktdrych dzieciom jest udzielana pomoc
psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji
pracownikow, pomieszczen sanitarno-higienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, szatni i
przebieralni.

3. System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z:

1) kamer rejestrujacych obraz,

2) urzadzenia rejestrujacego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym,

3) stacji monitorowania umozliwiajacej podglad rejestrowanego obrazu i dzwigku.

4. Urzadzenie rejestrujace znajduja si¢ w pomieszczeniach budynku Przedszkola Miejskiego Nr 8 w
Pruszkowie przy ul. Mostowej 2. Stacja monitorowania (komputer) znajduje si¢ w gabinecie
Dyrektora Przedszkola

5. Urzadzenia rejestrujace obraz znajduja si¢ w wylacznej dyspozycji Dyrektora przedszkola.
Informacje o ich umiejscowieniu w okreslonych pomieszczeniach stanowia tajemnice.

6. Rejestracji podlega obraz oraz dzwigk z kamer monitoringu.

7. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

8. Zapisy z kamer przechowywane sa przez okres do 14 dni, a nast¢pnie nagrania

sg automatycznie kasowane poprzez nagrywanie w to miejsce obrazu biezacych

zdarzen (nadpisywanie).

§5.
1. Odpowiedzialnym za obstuge techniczng oraz prawidtowe funkcjonowanie systemu
monitoringu jest Dyrektor przedszkola, ktéry ma dostep do:
1) bezposredniego podgladu obrazéow z kamer,
2) urzadzen rejestrujacych,
3) zapisow z kamer.
§ 6.

1. Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji
publicznej i nie podlegaja udostepnieniu na podstawie przepisoOw ustawy o dostgpie
do informacji publicznej.

2. Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udost¢pniony wytacznie
uprawnionym osobom, podmiotom oraz instytucjom w zakresie prowadzonych
przez nie spraw czy postepowan (np. Policji, Sgdom, Prokuraturom oraz innym

podmiotom prowadzacym czynnosci dochodzeniowo-$ledcze), na podstawie



pisemnego wniosku.

3. Na podstawie wniosku o udost¢pnienie nagrania z monitoringu wizyjnego na terenie
Przedszkola Miejskiego Nr 8. nos$nik z nagraniem przekazuje si¢ za pokwitowaniem
whnioskodawcy.

4. Dyrektor przedszkola prowadzi rejestr udostepnienia nagran z monitoringu.

§7.
1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego na terenie budynku podawana jest w

formie pisemne;j i stownej do wiadomos$ci wszystkich pracownikow i rodzicéw/opiekundw dzieci
uczeszczajacych do placowki.
2. Podstawg¢ prawng wprowadzenia monitoringu:

1) Ustawa z dnia z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe art. 108a.

2) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

PROCEDURA: DOTYCZY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZACHOWAN
AGRESYWNYCH U DZIECI W PRZEDSZKOLU MIEJSKIM NR 8
~MALY KSIAZE” W PRUSZKOWIE

Podstawna prawna:
e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo Oswiatowe (Dz.U. z 221r. poz. 1082 z p6zn. zm.)

e Rozporzadzenie Ministerstwa Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.

w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1604 oraz z 2024 r. poz. 933)
e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w Sprawie zasad

organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych

przedszkolach, szkotach i1 placowkach (tekst jedn.: Dz.U. z 2023 r., poz. 1798)

1. Zakres procedury

Przedszkolne postepowanie wdrazane jest w sytuacji wystgpowania aktOw agresji i przemocy
na terenie przedszkola. Sytuacje, w ktorych nalezy podja¢ postepowanie, dotycza:

- naruszenia nietykalnos$ci fizycznej innych osob (rowiesnikow lub pracownikow
przedszkola),

- bojki,

- naruszenia godnosci osobistej innych 0sob (wulgaryzmy, wyzywanie, przemoc psychiczna),



- stworzenia zagrozenia dla zycia 1 zdrowia wtasnego 1 innych wywotane agresja,

- posiadania 1 uzywania niebezpiecznych przedmiotow (np. noza),

- niszczenie przedszkolnego mienia lub cudzej wtasnosci.

2. Cel uruchomienia procedury

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w przedszkolu na wypadek wystapienia na jego
terenie zachowan agresywnych, tj. agresja fizyczna i agresja stowna dziecka wobec innego

dziecka lub pracownikdw przedszkola.

3. Osoby odpowiedzialne

Procedura postepowania jest uruchamiana przez osobg, ktéra zauwazyla przedmiotowe
zachowanie. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych krokach decyduje
dyrektor przedszkola, a w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor lub pedagog specjalny.
Czynno$ciami podejmowanymi w trakcie realizacji procedury kieruje dyrektor przedszkola,
wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona. Kazdy nauczyciel ma obowigzek reagowac
na sytuacje agresywne.

4. Sposob postepowania

e Nauczyciel podejmuje proby wyhamowania zachowania agresywnego. Jesli jest
swiadkiem bardzo agresywnego zachowania dziecka (bojka, pobicie, atak agresji),
zobowigzany jest do natychmiastowego odizolowania sprawcy od ofiary 1/lub przerwania aktu
przemocy.

Nauczyciel zapewnia bezpieczenstwo 1 ewentualng konieczng pomoc medyczng wszystkim
uczestnikom zajs$cia. Jesli to mozliwe zostaje przeprowadzona rozmowa majaca na celu
ustalenie przyczyn 1 okolicznosci zdarzenia.

e Jesli proby zainterweniowania w danej agresywnej sytuacji nie przynosza efektow,
nauczyciel informuje dyrektora , zawiadamia pedagoga/psychologa o zaistnialej sytuacji.

e Dziecko agresywne zostaje zabrane z miejsca zdarzenia przez nauczyciela lub inng
wyznaczong przez dyrektora osobg i zaprowadzone do gabinetu psychologa przedszkolnego
lub dyrektora przedszkola.

e W sytuacji koniecznej nauczyciel ma mozliwo$¢ sitowego przytrzymania
dziecka- zgoda rodzica, zatacznik nr 1. Nauczyciel sporzadza notatke dotyczaca
zaistniatej sytuacji.

e W przypadku bardzo agresywnego zachowania dziecka lub braku zgody rodzica na



mozliwos¢ sitowego przytrzymania dziecka (napas¢ fizyczna, niemozno$¢ uspokojenia,
stwarzanie zagrozenia ), zawiadamia si¢ Pogotowie Ratunkowe.

e Po wydarzeniu nauczyciel przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca z dzieckiem,
uswiadamiajac mu nieodpowiednie zachowanie, a nast¢pnie zawiera z nim umowe
dotyczaca poprawy zachowania oraz dalszych konsekwencji w przypadku braku poprawy.
5. O zaistniatej sytuacji zostajg telefonicznie powiadomieni rodzice.

6. Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami dziecka przez wychowawce/psychologa/pedagoga
w celu dobrania odpowiednich form pomocy dla dziecka. Wychowawca, we wspotpracy z
pedagogiem i psychologiem, pomaga rodzicom w doborze metod wychowawczych.

7. W przypadku wystapienia powtarzajacych si¢ atakow agresji ze strony ucznia,
wychowawca, pedagog, psycholog podejmuja wspotprace z Poradnig Psychologiczno-
Pedagogiczng i Policjg oraz w porozumieniu z dyrektorem kieruja wniosek do MOPS-u o
wglad w sytuacje rodzinng dziecka, a jesli to nie wystarczy do Sagdu Rejonowego (Wydziat
Rodzinny i Nieletnich).

8. Ze wszystkich spotkan osoba prowadzaca sprawe sporzadza notatke na temat przekazanych
informacji i ustalen (w tym wyciagnigtych w stosunku do dziecka konsekwencji).
Wychowawca grupy dokonuje stosownego zapisu w dzienniku, a psycholog i pedagog w
swojej dokumentacji.

9. Rodzice (opiekunowie prawni) podpisem potwierdzajg przyjecie do wiadomosci w/w
informacji 1 ustalen (zalacznik nr 2, o§wiadczenie o zapoznaniu si¢ z ,,Procedurg
postepowania w przypadku wystgpienia zachowan agresywnych dzieci w Przedszkolu
Miejskim nr 8 ,,Maly Ksigze” w Pruszkowie).

10. Po powtarzajacych si¢ atakach agresji, rodzice zobowigzani sg rozpocza¢ proces
diagnostyczny dziecka w Poradni psychologiczno-pedagogicznej, a nauczyciele i specjalisci
pracujacy z dzieckiem majg obowigzek zweryfikowania tych poczynan po dwoch miesigcach
od zaistniatej sytuacji i cigglego monitorowania sytuacji.

11. Postepowanie wobec dziecka, ktore jest ofiarg:

- udzielenie pierwszej pomocy badz zapewnienie jej udzielenia poprzez wezwanie
lekarza/karetki;

- niezwloczne powiadomienie dyrektora przedszkola;

- powiadomienie rodzicow ucznia (wychowawca, psycholog, pedagog, dyrektor);

- wezwanie Policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ ustalenia okolicznos$ci 1



ewentualnych §wiadkéw zdarzenia;

- w razie potrzeby proponowane jest spotkania z psychologiem, ktére utatwia uczniowi
powr6t do normalnego funkcjonowania w szkole po zdarzeniu.

12. Obowigzki pracownikow:

- zapoznanie si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury;

- branie udziatu w szkoleniach z zakresu stosowania procedury;

- posiadanie listy numerow telefonu os6b odpowiedzialnych za uruchomienie procedury;
- znajomos¢ zadan wlasnych w przypadku uruchomienia procedury;

- stosowanie si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja trudng lub kryzysow.

Zaktacznik nr 1
do Procedury postepowania w przypadku wystapienia zachowan agresywnych u dzieci
w Przedszkolu Miejskim nr 8 ,,Maty Ksigze¢” w Pruszkowie

PruszkOw, dnia .............cooviiiiiiiiien,

Wyrazam zgodg¢ na zastosowanie wobec mojego dziecka
(imi¢ 1 nazwisko dziecka)

przytrzymania sitowego, gdy dziecko jest szczegdlnie agresywne, gdy jest to czgs$¢ napadu ztosci
lub gdy jego zachowanie zagraza zdrowiu lub zyciu jego i innych dzieci lub pracownikow
przedszkola.



Zakacznik nr 2
do Procedury postepowania w przypadku wystapienia zachowan agresywnych u dzieci
w Przedszkolu Miejskim nr 8 ,,Maty Ksigze¢” w Pruszkowie

Oswiadczenie

Ja, MIZEJ POAPISANY/A ..ottt e et e ettt e ,
o$wiadczam, iz zostatem/am zapoznany/a z ,,Procedura postepowania w przypadku wystapienia

zachowan agresywnych dzieci w Przedszkolu Miejskim nr 8 ,,Maty Ksigz¢” w Pruszkowie”.

(podpis rodzicow/ opiekundw prawnych)



W NAGLYCH WYPADKACH WSZYSTKIE DZIALANIA PRACOWNIKOW PRZEDSZKOLA
BEZ WZGLEDU NA ZAKRES ICH CZYNNOSCI SLUZBOWYCH. W PIERWSZEJ KOLEJNOSCI
SKIEROWANE SA NA ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA DZIECIOM

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Przedszkole posredniczy w rocznym ubezpieczeniu dzieci od nastgpstw nieszcze§liwych wypadkow.
Rodzice, ktorzy nie wyrazajg zgody na ubezpieczenie ich dziecka, zobowigzani sg ztozy¢ odmowe
ubezpieczenia na pi§mie w obecno$ci dyrektora.

2. W przypadku badania dzieci na terenie przedszkola pod katem pedagogicznym i zdrowotnym dla celow
naukowych, deklaracj¢ zgody podpisuja rodzice

3. Zgodg lub jej brak na publikowanie wizerunku dziecka w mediach, na stronie internetowej przedszkola
rodzice wyrazaja w os$wiadczeniu w formie pisemnej na poczatku kazdego roku szkolnego.

4. W przypadku powstania zdarzenia niebezpiecznego, wypadku, innego wydarzenia grozacego dziecku lub
niepokojacego, utrudniajgcego podjecie wlasciwej decyzji pod nieobecnos¢ dyrektora kazdy pracownik, a
zwlaszcza nauczyciele wszystkich grup maja obowiazek natychmiastowego telefonicznego skontaktowania
si¢ z dyrektorem przedszkola.

5. W sytuacjach, ktore nie zostaty uregulowane niniejsza procedura , decyzje o trybie postgpowania
podejmuje dyrektor przedszkola.



